
 

INFORMACJA DODATKOWA 

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności: 

1.  

1.1 nazwę jednostki 

 POWIATOWY URZĄD PRACY 

1.2 siedzibę jednostki 

 NOWE MIASTO LUBAWSKIE ul. GRUNWALDZKA 3 

1.3 adres jednostki 

 13-300 NOWE MIASTO LUBAWSKIE ul. GRUNWALDZKA 3 

1.4 podstawowy przedmiot działalności jednostki 

 PKD  8413 - Administracja publiczna oraz polityka gospodarcza i społeczna  

2. wskazanie okresu objętego sprawozdaniem 

 Od 01-01-2025 r. do  31-12-2025 r. 

3. wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne 

 NIE DOTYCZY 

4. 
omówienie przyjętych zasad (polityki) rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i 

pasywów (także amortyzacji) 

 

1) Konto 011 - "Środki trwałe" 

Konto 011 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej 

środków trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nie podlegają ujęciu 

na kontach 013, 014, 016 i 017. 

Na stronie Wn konta 011 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i 

wartości początkowej środków trwałych, z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które ujmuje 

się na koncie 071. 

Na stronie Wn konta 011 ujmuje się w szczególności: 

 1) przychody nowych lub używanych środków trwałych pochodzących z zakupu gotowych 

środków trwałych lub inwestycji oraz wartość ulepszeń zwiększających wartość początkową 

środków trwałych; 

 2) przychody środków trwałych nowo ujawnionych; 

 3) nieodpłatne przyjęcie środków trwałych; 

 4) zwiększenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich 

wyceny. 



Na stronie Ma konta 011 ujmuje się w szczególności: 

 1) wycofanie środków trwałych z używania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub 

zużycia, sprzedaży oraz nieodpłatnego przekazania; 

 2) ujawnione niedobory środków trwałych; 

 3) zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich 

wyceny. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 011 powinna umożliwić: 

 1) ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych; 

 2) ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, którym powierzono środki trwałe; 

 3) należyte obliczenie umorzenia i amortyzacji. 

Konto 011 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości 

początkowej. 

2) Konto 013 - "Pozostałe środki trwałe" 

Konto 013 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej 

pozostałych środków trwałych, niepodlegających ujęciu na kontach 011, 014, 016 i 017, 

wydanych do używania na potrzeby działalności podstawowej jednostki lub działalności 

finansowo wyodrębnionej, które podlegają umorzeniu w pełnej wartości w miesiącu wydania do 

używania. 

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i 

wartości początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu, z wyjątkiem 

umorzenia ujmowanego na koncie 072. 

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się w szczególności: 

 1) środki trwałe przyjęte do używania z zakupu lub inwestycji; 

 2) nadwyżki środków trwałych w używaniu; 

 3) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych. 

Na stronie Ma konta 013 ujmuje się w szczególności: 

 1) wycofanie środków trwałych z używania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zużycia, 

sprzedaży, nieodpłatnego przekazania oraz zdjęcia z ewidencji syntetycznej; 

 2) ujawnione niedobory środków trwałych w używaniu. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 013 powinna umożliwić ustalenie wartości 

początkowej środków trwałych oddanych do używania oraz osób lub komórek organizacyjnych, 

u których znajdują się środki trwałe. 

Konto 013 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wartość środków trwałych znajdujących 

się w używaniu w wartości początkowej. 



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

3) Konto 020 - "Wartości niematerialne i prawne" 

Konto 020 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej 

wartości niematerialnych i prawnych. 

Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma - wszelkie 

zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, z wyjątkiem 

umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 020 powinna umożliwić należyte obliczanie 

umorzenia wartości niematerialnych i prawnych, podział według ich tytułów lub osób 

odpowiedzialnych. 

Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i 

prawnych w wartości początkowej. 

5) Konto 071 - "Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i 

prawnych" 

Konto 071 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz 

wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu według stawek amortyzacyjnych 

stosowanych przez jednostkę. 

Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji z kontem 400. 

Na stronie Ma konta 071 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia 

wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 

Ewidencję szczegółową do konta 071 prowadzi się według zasad podanych w wyjaśnieniach 

do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 można prowadzić wspólną ewidencję szczegółową. 

Konto 071 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości środków 

trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 

6) Konto 072 - "Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych" 

Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz 

wartości niematerialnych i prawnych, podlegających umorzeniu jednorazowo w pełnej wartości, 

w miesiącu wydania ich do używania. 

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia 

wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 

Na stronie Wn konta 072 ujmuje się umorzenie środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zużycia lub zniszczenia, sprzedanych, 

przekazanych nieodpłatnie oraz zdjętych z ewidencji syntetycznej, a także stanowiących niedobór 

lub szkodę. 

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się odpisy umorzenia nowych, wydanych do używania 

środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych obciążające odpowiednie koszty, 

dotyczące nadwyżek środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych otrzymanych 

nieodpłatnie. 



Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej 

środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych umorzonych w pełnej wartości w 

miesiącu wydania ich do używania. 

 

5. inne informacje 

 NIE DOTYCZY 

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności: 

1.  

1.1. 

szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości 

niematerialnych i prawnych, zawierający stan tych aktywów na początek roku 

obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia z tytułu: aktualizacji wartości, nabycia, 

rozchodu, przemieszczenia wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla majątku 

amortyzowanego - podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej 

amortyzacji lub umorzenia 

 

Stan na 01.01.2024 r. Zwiększenia z tytułu: Zmniejszenia z tytułu: Stan na 31.12.2024 r.  

Grupa 0 - GRUNTY 

  

aktualizacji  0,00 zbycia  0,00 

  nabycia  0,00 likwidacji  0,00 

przemieszczenia  0,00 inne  0,00 

Wartość 
brutto 

0,00   0,00   0,00   0,00 

Umorzenie  0,00   0,00   0,00   0,00 

Wartość 
netto  

0,00   0,00   0,00   0,00 

Grupa I - BUDYNKI I LOKALE  

  

aktualizacji  0,00 zbycia  0,00 

  nabycia  0,00 likwidacji  0,00 

przemieszczenia  0,00 inne  0,00 

Wartość 
brutto 

0,00   0,00   0,00   0,00 

Umorzenie  0,00   0,00   0,00   0,00 

Wartość 
netto  

0,00   0,00   0,00   0,00 

Grupa II - OBIEKTY INŻYNIERII LĄDOWEJ I WODNEJ  

  

aktualizacji  0,00 zbycia  0,00 

  nabycia  0,00 likwidacji  0,00 

przemieszczenia  0,00 inne  0,00 

Wartość 
brutto 

0,00   0,00   0,00   0,00 

        

Umorzenie  0,00   0,00   0,00   0,00 

Wartość 
netto  

0,00   0,00   0,00   0,00 

Grupa III - KOTŁY I MASZYNY ENERGETYCZNE  



  

aktualizacji  0,00 zbycia  0,00 

  nabycia  0,00 likwidacji  0,00 

przemieszczenia  0,00 inne  0,00 

Wartość 
brutto 

0,00   0,00   0,00   0,00 

Umorzenie  0,00   0,00   0,00   0,00 

Wartość 
netto  

0,00   0,00   0,00   0,00 

Grupa IV - MASZYNY, URZĄDZENIA I APARATY OGÓLNEGO ZASTOSOWANIA  

  

aktualizacji  0,00 zbycia  0,00 

  nabycia  13.038,00 likwidacji  99.011,82 

przemieszczenia  0,00 inne  152,11 

Wartość 
brutto 

444.387,19   13.038,00   99.011,82   358.413,37 

Umorzenie  441.798,34   -99.011,82   152,11   342.938,63 
Wartość 
netto  

2.588,85   13.038,00   152,11   15.474,74 

Grupa V - MASZYNY, URZĄDZENIA I APARATY SPECJALISTYCZNE  

  

aktualizacji  0,00 zbycia  0,00 

  nabycia  0,00 likwidacji  0,00 

przemieszczenia  0,00 inne  0,00 

Wartość 
brutto 

0,00   0,00   0,00   0,00 

Umorzenie  0,00   0,00   0,00   0,00 

Wartość 
netto  

0,00   0,00   0,00   0,00 

Grupa VI - URZĄDZENIA TECHNICZNE  

  

aktualizacji  0,00 zbycia  0,00 

  nabycia  0,00 likwidacji  0,00 

przemieszczenia  0,00 inne  0,00 

Wartość 
brutto 

18.970,15   0,00   0,00   18.970,15 

Umorzenie  18.970,15   0,00   0,00   18.970,15 

Wartość 
netto  

0,00   0,00 0,00 0,00   0,00 

Grupa VII - ŚRODKI TRANSPORTU  

  

aktualizacji  0,00 zbycia  0,00 

  nabycia  98.031,00 likwidacji  0,00 

przemieszczenia  0,00 inne  0,00 

Wartość 
brutto 

40 601,12   98.031,00   0,00   138.632,12 

Umorzenie  40 601,12   0,00   0,00   40 601,12 

Wartość 
netto  

0,00   98.031,00   0,00   98.031,00 

Grupa VIII - NARZĘDZIA, PRZYRZĄDY, RUCHOMOŚCI I WYPOSAŻENIE, GDZIE INDZIEJ NIESKLASYFIKOWANE  

  

aktualizacji  0,00 zbycia  0,00 

  nabycia  15.990,00 likwidacji  3.700,00 

przemieszczenia  0,00 inne  0,00 

Wartość 
brutto 

55.619,50   15.990,00   3.700,00   67.909,50 



Umorzenie  55.619,47    0,00   -3.700,00   51.919,47 

Wartość 
netto  

0,03   15.990,00   0,00   15.990,03 

POZOSTAŁE ŚRODKI TRWAŁE (013) 

  

aktualizacji  0,00 zbycia  0,00 

  nabycia  0,00 likwidacji  0,00 

przemieszczenia  0,00 inne  0,00 

Wartość 
brutto 

488.005,50   0,00   0,00   488.005,50 

Umorzenie  488.005.50   0,00   0,00   488.005,50 

Wartość 
netto  

0,00      0,00   0,00 

RAZEM 

  

aktualizacji  0,00 zbycia  0,00 

  nabycia  127.059,00 likwidacji  102.711,82 

przemieszczenia  0,00 inne  152,11 

Wartość 
brutto 

1.047.583,46   127.059,00   102.711,82   1.071.930,64 

Umorzenie  1.044.994,58   -152,11   102.711,82   942.434,87 

Wartość 
netto  

2.588,88   126.906,89   0,00   129.495,77 

WNiP 

  

aktualizacji  0,00 zbycia  0,00 

  nabycia  0,00 likwidacji  0,00 

przemieszczenia  0,00 inne  0,00 

Wartość 
brutto 

141.193,14   0,00   0,00   141.193,14 

Umorzenie  141.193,14   0,00   0,00   141.193,14 

Wartość 
netto  

0,00   0,00   0,00   0,00 

OGÓŁEM 

  

aktualizacji  0,00 zbycia  0,00 

  nabycia  127.059,00 likwidacji  102.711,82 

przemieszczenia  0,00 inne  152,11 

Wartość 
brutto 

                        
1.188.776,60 

  127.059,00   102.711,82   1.213.123,78 

Umorzenie  1.186.187,72   -152,11   102.711,82   1.083.628,01 

Wartość 
netto  

2.588,88   126.906,89   0,00  129.495,77 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        
 



1.2. 
aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym dóbr kultury - o ile jednostka 

dysponuje takimi informacjami 

 NIE DOTYCZY 

1.3. 

kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość 

aktywów trwałych odrębnie dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz 

długoterminowych aktywów finansowych 

 NIE DOTYCZY 

1.4. wartość gruntów użytkowanych wieczyście 

 NIE DOTYCZY 

1.5. 

wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków trwałych, 

używanych na podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu 

umów leasingu 

 NIE DOTYCZY 

1.6. 
liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz 

dłużnych papierów wartościowych 

 NIE DOTYCZY 

1.7. 

dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek 

roku obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku 

obrotowego, z uwzględnieniem należności finansowych jednostek samorządu 

terytorialnego (stan pożyczek zagrożonych) 

 

Stan pożyczek na dzień 01-01-2025r.  84.441,00  stan na dzień 31-12-2025 r. 84.441,00 

Odpisy aktualizacyjne stan na dzień 01-01-2025r. 151.357,47 zwiększenie z tyt. 

naliczonych odsetek  5.677,21  stan na dzień 31-12-2025 r.  157.034,68 

Stan pożyczek  zagrożonych  84.441,00 

1.8. 
dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, 

zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym 

 NIE DOTYCZY 

1.9. 
podział zobowiązań długoterminowych o pozostałym od dnia bilansowego, 

przewidywanym umową lub wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty: 

a) powyżej 1 roku do 3 lat 

 NIE DOTYCZY 

b) powyżej 3 do 5 lat 

 NIE DOTYCZY 



c) powyżej 5 lat 

 NIE DOTYCZY 

1.10. 

kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z 

przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości 

byłby to leasing finansowy lub zwrotny z podziałem na kwotę zobowiązań z tytułu 

leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego 

 NIE DOTYCZY 

1.11. 
łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem 

charakteru i formy tych zabezpieczeń 

 NIE DOTYCZY 

1.12. 

łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę 

gwarancji i poręczeń, także wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem 

zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki oraz charakteru i formy tych 

zabezpieczeń 

 NIE DOTYCZY 

1.13. 

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym 

kwotę czynnych rozliczeń międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między 

wartością otrzymanych finansowych składników aktywów a zobowiązaniem zapłaty za 

nie 

 NIE DOTYCZY 

1.14. 
łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w 

bilansie 

 NIE DOTYCZY 

1.15. kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze 

 
Nagrody jubileuszowe – 27.136,58 zł 

Odprawy emerytalno – rentowe – 39.480,00 

1.16. inne informacje 

 NIE DOTYCZY 

2. NIE DOTYCZY 

2.1. wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów 

 NIE DOTYCZY 

2.2. 
koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, 

które powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym 



 NIE DOTYCZY 

2.3. 
kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej 

wartości lub które wystąpiły incydentalnie 

 NIE DOTYCZY 

2.4. 

informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy 

podatkowe podległe ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych 

wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodów budżetowych 

 NIE DOTYCZY 

2.5. inne informacje 

 NIE DOTYCZY 

3. 
Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na 

ocenę sytuacji majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki 

 NIE DOTYCZY 

  

 

 

 

                                                        2026-03-26 

(główny księgowy)                 (rok, miesiąc, dzień)                              (dyrektor jednostki) 

 

 

1 § 27 ust. 4 dodany przez § 1 pkt 1 rozporządzenia z dnia 27 grudnia 2018 r. 

(Dz.U.2018.2471) zmieniającego nin. rozporządzenie z dniem 30 grudnia 2018 r. 
2 § 27 ust. 5 dodany przez § 1 pkt 1 rozporządzenia z dnia 27 grudnia 2018 r. 

(Dz.U.2018.2471) zmieniającego nin. rozporządzenie z dniem 30 grudnia 2018 r. 
3 § 34 ust. 1 zmieniony przez § 1 pkt 2 lit. a rozporządzenia z dnia 27 grudnia 2018 r. 

(Dz.U.2018.2471) zmieniającego nin. rozporządzenie z dniem 30 grudnia 2018 r. 
4 § 34 ust. 1a dodany przez § 1 pkt 2 lit. b rozporządzenia z dnia 27 grudnia 2018 r. 

(Dz.U.2018.2471) zmieniającego nin. rozporządzenie z dniem 30 grudnia 2018 r. 
5 § 34 ust. 3 zmieniony przez § 1 pkt 2 lit. c rozporządzenia z dnia 27 grudnia 2018 r. 

(Dz.U.2018.2471) zmieniającego nin. rozporządzenie z dniem 30 grudnia 2018 r. 
6 § 34 ust. 9 zmieniony przez § 1 pkt 2 lit. d rozporządzenia z dnia 27 grudnia 2018 r. 

(Dz.U.2018.2471) zmieniającego nin. rozporządzenie z dniem 30 grudnia 2018 r. 
7 Załącznik nr 12 zmieniony przez § 1 pkt 3 rozporządzenia z dnia 27 grudnia 2018 r. 

(Dz.U.2018.2471) zmieniającego nin. rozporządzenie z dniem 30 grudnia 2018 r. 
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