Umowa nr ................ /2015

o Swiadczenie ustugi sprzgtania

zawarta w dniu .......cceeeveeieenennns w Nowym Miescie Lubawskim pomiedzy:

Powiatowym Urzedem Pracy w Nowym Miescie Lubawskim zwanym dalej
Zleceniodawcq reprezentowanym przez Pana Tomasza Rafalskiego - Dyrektora,
przy kontrasygnacie Gtéwnego Ksiggowego Pani Ireny Lewickiej,

- SN K PO IS WO TP ah. X o L0 S % prowadzacq dziatalnos¢ gospodarcza
POL FVEBWE orsionsonses st shimssvsirvossibnss sovsabissri slu Z SIBAZIDE W..c...coocececiivmminsnn ssssspansans rosssss an
zwanym dalej Zleceniobiorcg,

po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwiehr
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.) i wybraniu oferty
Zleceniobiorcy jako oferty najkorzystniejszej.
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1. Przedmiotem umowy jest wykonywanie ustug kompletnego sprzatania
pomieszczen i czesci wspélnych w tym sanitariatéw zlokalizowanych w
budynku przy ul. Grunwaldzkiej 3, a zajmowanych przez Powiatowy Urzad
Pracy w Nowym Miescie Lubawskim wtasnymi srodkami.

2. Szczegbtowy opis przedmiotu umowy stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej

umowy.
§2

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 04.05.2015r. do 31.12.2015r.
§3

1. Czynnosci, o ktérych mowa w § 1 umowy, beda wykonywane przez
Zleceniobiorce osobiscie lub za pomoca jego wiasnego personelu. Lista
pracownikéw oraz personelu kierowniczego zostanie ztozona w siedzibie
Zleceniodawcy w dniu podpisania umowy i bedzie aktualizowana
kazdorazowo w przypadku zmiany sktadu personelu wykonujacego ustugi,
o ktérych mowa w § 1. Wyzej wymieniona lista stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszej umowy.

2. W przypadku wystgpienia w trakcie $wiadczenia ustugi zmian personalnych
0s6b, o ktérych mowa w pkt.1, Zleceniobiorca zobowigzany jest
niezwtocznie, przed dopuszczeniem pracownikéw do wykonywania ustugi,
przedtozy¢ Zleceniodawcy uaktualniony wykaz pracownikdw i personelu
kierowniczego.

3. Wykonywanie czynnosci za pomocg o0s6b trzecich lub podzlecanie
swiadczenia ustug osobom trzecim moze sie odbywaé jedynie za zgodg
Zamawiajqcego.



=
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. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonywania prac bedacych

przedmiotem umowy z nalezytg starannoscia i doktadnoscia.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do przestrzeganie przepisow BHP i p-poz.
oraz ponosi wszelkg odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwigzku z
realizacja  ustug oraz wskutek dziatarh oséb $wiadczacych w imieniu
Zleceniobiorcy ustuge sprzatania.

Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za prawidiowe wyposazenie
personelu do wykonywania ustug bedacych przedmiotem umowy oraz za
ich bezpieczenstwo w trakcie wykonywania prac.

Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w
pomieszczeniach przy realizacji umowy lub spowodowane przez personel,
za ktory Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢.

Oceny prawidiowosci wykonywania prac objetych umowg dokonuje
Zleceniodawca.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonywania wszelkich poprawek na
zadanie Zleceniodawcy o ile koniecznoé¢ ich dokonania wyniknie z
niewfasciwego wykonania ustugi.

. Zleceniobiorca zobowigzany jest do wspoétdziatania z pracownikami

zleceniodawcy.
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Zleceniobiorca wykonywac bedzie ustuge wtasnym sprzetem.

Srodki uzywane do utrzymania czystosci zgodnie z wtasciwymi przepisami
niezbedne do realizacji umowy zapewnia na swdj koszt Zleceniobiorca.
Wyjatkiem jest papier toaletowy do WC, ktéry zapewnia Zleceniodawca.
Wszelkie koszty zwigzane z nabywaniem $rodkéw niezbednych do
wykonywania prac wchodzacych w zakres umowy obcigzajq
Zleceniobiorce.

. Zleceniobiorca realizujac ustuge moze stosowac takie srodki chemiczne,

ktére posiadajg atest Panstwowego Zakfadu Higieny oraz gwarantuje
stosowanie ich zgodnie z przeznaczeniem i zaleceniami producenta.
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. Ustuga sprzatania i utrzymania w ciagtej czystoséci pomieszczen siedziby

Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Mieécie Lubawskim $wiadczona
bedzie w dniach pracy Zleceniodawcy w godzinach od 14:00 do 20:00 z
zastrzezeniem, iz pomieszczenia o tzw. ograniczonym dostepie, tj.
zajmowane przez informatykow (pok. 310 i 311), archiwum oraz sktadnicy
akt (pok. 201, 202, piwnica), gdzie ustuga musi by¢ s$wiadczona w
obecnoséci uzytkownika pomieszczenia w godzinach od 14:00 do 15:15.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do zamknigcia po zakonczeniu sprzatania
okien i drzwi do pomieszczen oraz wylaczenia swiatet.

. Zleceniobiorca podczas wykonywania swoich obowigzkéw zobowigzany jest

do zachowania wszelkich $rodkéw ostroznosci przed nieuprawnionym
dostepem oséb trzecich do pomieszczen.



4. Zleceniobiorca zobowigzany jest zgtasza¢ Kierownikowi  Dziatu
Organizacyjnego nastepujace fakty i zdarzenia:

zaginiecie kluczy do pomieszczen,

pozostawienie wtgczonych urzadzen elektrycznych,

awarie elektryczne i ciekngce urzadzenia c.o. i wod kan.,

pozostawione pieczatki i cenne przedmioty,

0 nieuprawnionym dostepie osdb trzecich,

wszystkie inne istotne fakty i wydarzenia.
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87

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zapoznania z wszelkimi regulaminami w
zakresie rygorow bezpieczenstwa, ochrony danych i informacji
stosowanych przez Zleceniodawce, dotyczy to rdéwniez personelu
Zleceniobiorcy.

2. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za zachowanie tajemnicy danych
osobowych, wszelkich danych technicznych (zabezpieczeniach),
organizacyjnych i innych dotyczgcych Zleceniodawcy, powzietych w trakcie
realizacji umowy, niezaleznie od formy pozyskania tych informacji i ich
zrédta.

3. Zobowigzania podjete przez Strony w niniejszym paragrafie pozostajg w
mocy w czasie trwania, jak i po zakonczeniu umowy.
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1. Zleceniobiorca okresli osoby odpowiedzialne za nadzér nad prowadzonymi
pracami oraz sposéb kontaktu z tymi osobami.

2. Zleceniodawca oraz Zleceniobiorca zobowigzani sg do przedstawienia oséb
koordynujacych prace porzadkowe wraz z ich telefonami do kontaktu:
Ze strony ZleceniodawCy........ccvveiiiriiinininnnincianns
Ze strony Zleceniobiorcy.....cvvviiiiiiiiiiiiiiiieas

§9

1. Strony ustalajg, ze catkowita wartos¢ umowy za caty okres jej
obowigzywania WYNOSi.....cccvveriiiiiieernnssnnernnnss zt brutto (stownie:...........
......................... zt) w tym wartos¢ netto...........ccvevvennenn....zt | podatek
VAT W KWOCI€.. .t iiriiiiiiiniiiinniinnnnnnnns zt.

2. Wysokos$¢ miesiecznego wynagrodzenia za cato$¢ prac wynosi

3. Wynagrodzenie nie podlega waloryzacji.

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci w ktérych sprzgtanie nie bedzie
realizowane przez peten miesiac kalendarzowy, nalezy przyjaé, do
obliczenia kwoty naleznej Zleceniobiorcy, przeliczenie zachowujac zasade
proporcjonalnosci, tj. przyjmujac, ze 1 miesigc réwna sie 30 dni.



5. Bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy, Zleceniobiorca nie moze
przenieé¢ na jakakolwiek osobe trzecig jakichkolwiek wierzytelnosci
wynikajacych z niniejszej umowy (zakaz cesji).

6. Zaptata naleznosci okreslonej w ust. 2 dokonywana bedzie z dotu za kazdy
miesiac w terminie 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej
faktury VAT(rachunku).

7. Dniem zaptaty jest dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

8. W przypadku stwierdzenia przez Zleceniodawce wadliwego wykonania
umowy, Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kary w wysokosci 5%
wynagrodzenia netto okreslonego w ust. 2.

9. Zleceniodawca ma prawo do potracania kary umownej tylko w przypadku
wczesniejszego pisemnego zgtoszenia wad. '

§10

1. Umowa moze byé rozwigzana przez kazda ze stron z zachowaniem
jednomiesiecznego wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca.
2. Zleceniodawca moze rozwigza¢ umowe bez zachowania okreslonego w ust.
1 terminu wypowiedzenia w przypadku:
a. Zaprzestania przez Zleceniobiorce wykonywania obowigzkéw
okreslonych w umowie.
b. Powtarzajacych sie niedoktadnosci lub uchybien, po uprzednim
dwukrotnym pisemnym upomnieniu Zleceniobiorcy.
3. Wypowiedzenie umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

g1k

Zleceniodawca zobowigzuje sie do zapewnienia Zleceniobiorcy dostepu do
pomieszczerh okreslonych w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy w spos6b
umozliwiajacy prawidtowe i bezpieczne prowadzenie prac bedacych przedmiotem
umowy.

8§12

Wszelkie zmiany i uzupetnienia postanowiern umowy wymagajg dla swej waznosci
formy pisemnej w postaci aneksu po dokonaniu uzgodnien miedzy stronami.

§13

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy bedg miaty
zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§14

Ewentualne spory rozstrzyga¢ bedzie Sad Rejonowy w Nowym Miescie
Lubawskim.
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Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

(Zleceniobiorca) (Zleceniodawca)

(Gtéwny Ksiegowy)
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Zatgcznik nr 1 do umowy
zawartej w dniu...............

ZAKRES CZYNNOSCI SPRZATANIA

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie kompleksowej ustugi sprzatania i
utrzymania czystosci w pomieszczeniach zajmowanych przez
Zleceniobiorce wraz z dostarczeniem $rodkéw higienicznych o facznej
powierzchni uzytkowej 335,34 m? na II i IIl pigtrze oraz piwnice
oznaczone nr 008 (22,25m?2), nr 017 (17,49m?) i nr 004 (17,73m?) oraz
wspdlnych czesci ciggéw komunikacyjnych na I i II pigtrze.

Zakres pomieszczen objetych sprzataniem:

I1 pietro III pietro
Nr 201 Nr 301
Nr 202 Nr 302
Nr 203 Nr 303
Nr 204 Nr 304
Nr 205 Nr 305
Nr 206 Nr 306
Nr 207 Nr 307
Nr 208 Nr 308
Nr 209 Nr 309
Nr 211 Nr 310
Nr 212 Nr 311
Nr 213a Nr 312
Nr 219 WC - damskie i meskie

Informacja Korytarz

WC

Korytarz
Piwnica
Nr 004
Nr 008
Nr 017

Wykaz czynnosci objetych umowa w zakresie utrzymania porzadku,
czystosci i estetyki pomieszczen. Do obowigzkéw Zleceniobiorcy nalezy:

. Czynnosci codzienne:

-sprzatanie wszystkich pomieszczen i czesci wspoinych

-usuwanie kurzu, wycieranie, czyszczenie mebli biurowych, parapetow,
krzeset oraz tawek znajdujacych sie na korytarzu

-usuwanie pajeczyn

-biezace dbanie o czysto$¢ powierzchni pionowych

-zamiatanie, odkurzanie oraz mycie podtug srodkami czyszczaca-myjacymi
odpowiednimi dla kazdego rodzaju podtogi



-mycie i dezynfekowanie pomieszczen oraz punktdw sanitarnych (mycie
armatury, sanitariatéw, kafli srodkami dezynfekujgcymi i zapachowymi,
czyszczenie luster oraz urzadzen sanitarnych tj. pojemnikéw na mydto i
papier toaletowy, suszarek do rak)

-state i biezgce uzupetnianie sanitariatéw w $rodki higieniczne (mydta,
papieru toaletowego, kostek do WC, srodki zapachowe)

-opréznianie koszy na $mieci i wynoszenie ich do wskazanego przez
Zleceniodawce kontenera (wraz z wymiang workow na $mieci)
-oproznianie niszczarek i wynoszenie makulatury do wskazanego przez
Zleceniodawce kontenera

-usuwanie innych miejscowych zabrudzen

. Czynnosci comiesieczne:

-obustronne mycie okien wraz z roletami

-mycie szaf na gorze

-catosciowe mycie stolarki drzwiowej wraz z futrynami
-odkurzanie i mycie kaloryferéow

-przetarcie kontaktédw, wytgcznikéw elektrycznych

. Czynnosci wykonywane raz w roku:
-czyszczenie punktow swietlnych

. Czynnosci wykonywane w zaleznosci od potrzeb:

-sprzqtanie w pomieszczeniach sktadnicy akt i piwnicy
-czyszczenie tablic informacyjnych, elementéw dekoracyjnych, itp.
-czyszczenie mikrofalowki oraz lodowki

. Inne nieprzewidziane czynnosci:

-sprzatanie dodatkowe po ewentualnych remontach i innych tego typu
pracach

-ewentualne awaryjne sprzatanie w pomieszczeniach spowodowane
nieprzewidzianymi zdarzeniami losowymi



Zalacznik nr 2 do umowy
zawartej w dniu................

WYKAZ PRACOWNIKOW I PERSONELU KIEROWNICZEGO BEZPOSREDNIO
ODPOWIEDZIALNYCH ZA NALEZYTE WYKONANIE UStUGI

Miejsce Podstawa
L.p. Imie Nazwisko SaReEERaRIa wykonywania
pracy
1.
2.




