Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia

(przetarg nieograniczony)

Przedmiot Zamowienia

Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Miescie
Lubawskim w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i doreczania przesytek listowych.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien

publicznych (tj. Dz. U. 2013 r. poz. 907 r. z pdzn. zm.)



Rozdziat | Uwagi ogdlne

1) W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ zastosowanie majg przepisy ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. 2013 r. poz. 907 r. z pdzn.
zm.) oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.).

2) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych .

3) Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

4) Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien uzupetniajgcych.

5) Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawiania ofert wariantowych.

6) Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych. Wszystkie rozliczenia
finansowe prowadzone beda w PLN.

7) Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektroniczne;.

8) Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

Rozdziat I Nazwa i adres Zamawiajgcego

Powiatowy Urzad Pracy w Nowym Miescie Lubawskim
ul. Grunwaldzka 3

13-300 Nowe Miasto Lubawskie

Tel. 564724280, fax: 564724290

NIP:877-13-31-816

REGON: 510929617

Adres internetowy: www.pupnowemiastolubawskie.pl

Poczta elektroniczna (e-mail): olno@praca.gov.pl

Rozdziat Il Tryb udzielenia zamowienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego w oparciu



o przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2013r. poz. 907 z
pdin. zm.), zwanej dalej ustawa, w procedurze wiasciwej dla zamdwien o wartosci ponizej progéw

okreslonych w przepisach Wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Rozdziat IV Opis przedmiotu zamdwienia

Kod i nazwa przedmiotu zamodwienia wg Wspdlnego Stownika Zamdwien CPV-64110000-0
UStUGI POCZTOWE.

Przedmiotem zamodwienia sg ustugi pocztowe na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym
Miescie Lubawskim

1. Rodzaj zamowienia publicznego: ustuga

a) przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym o masie do 2000 g oraz paczek o masie do 5000g w obrocie krajowym,

b) doreczania zwrotéw przesytek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy oraz doreczania zwrotnych potwierdzen odbioru po
skutecznym doreczeniu,

2. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki listowe:

a) zwykte — przesytki nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,

b) zwykte priorytetowe — przesytki nierejestrowane bedgce przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

c) polecone — przesyitki rejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,

d) polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w
obrocie zagranicznym,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za

pokwitowaniem odbioru,



f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki rejestrowane,
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru.

Przez paczki rozumie sie:

a) zwykte — rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — rejestrowane najszybszej kategorii.

Wymiary przesytek listowych:

— maksymalnych — 900 mm, stanowigcych sume dtugosci, szerokosci i wysokosci, przy czym
najwiekszy wymiar nie

moze przekroczy¢ 600 mm, a w przypadku przesyitki listowej w formie rulonu — 1040 mm,
stanowigcych sume

dtugosci i podwdjnej Srednicy, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 900 mm,

— minimalnych — 170 mm w przypadku przesytki listowej w formie rulonu, stanowigcych sume
dtugosci i podwdjnej

srednicy, przy czym najwiekszy wymiar nie moze by¢é mniejszy niz 100 mm,

— minimalnych strony adresowej — 90x140 mm,

Przyjmuje sie tolerancje wszystkich wymiaréw 2 mm.

3. Terminy doreczania przesytek pocztowych: zgodnie z art. 47.1 ustawy z dnia 23 listopada
2012r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529):

Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesytek przez Wykonawce.

4. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamdwienia wynikajg z przepiséw Ustawy z dnia
23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) oraz obowigzujacych przepiséw
wykonawczych do ustawy w szczegdlnosci Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z
dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r., poz. 545).

W zakresie nieuregulowanym w tresci SIWZ beda znajdowaty zastosowania postanowienia
regulamindéw wydanych przez Wykonawce w oparciu o art. 21 i 49 Prawa pocztowego. Zmiana
Regulaminéw w trakcie realizacji umowy bedzie wigzaé Zamawiajgcego nie wczesniej niz od

dnia doreczenia mu informacji o zmianach.



5. Przesytki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i za granica
objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.
6. Wykonawca bedzie dostarczat do Zamawiajgcego potwierdzenia odbioru przesytki przez
adresata niezwfocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, w terminach okreslonych przez
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r., poz. 545) dla
przesytek listowych nie bedacych przesytkami najszybszej kategorii.
7. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o prébie doreczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebrac przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni, liczagc od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie,
przesytka jest awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o
mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego
zawiadomienia, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika
2003r. w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej, w zakresie przesytki rejestrowane;j i
przekazu pocztowego (Dz. U z 2003 Nr 183, poz. 1795 z pdzn. zm.). Po uptywie terminu odbioru
zgodnie z:
e art. 150 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U z 2012r.
p0z.749 z pdzn. zm.) lub;
e art. 44 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.
U.z 2013r., poz. 267) lub;
e Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2003r. w sprawie
szczegbtowych zasad i trybu doreczania pism sgdowych w postepowaniu karnym (Dz. U.
z 2003r. Nr 108, poz. 1022),
przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata.
Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli
doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito w

terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13



kwietnia 2005 r. w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki
rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz.U. 2005 nr 68 poz. 595 z zm.).

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.
1529) oraz Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 kwietnia 2005 r. w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu
pocztowego (Dz.U. 2005 nr 68 poz. 595 z zm.).,, a w sprawach nieuregulowanych tymi
przepisami stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny
(Dz.U.z 1964 r. Nr 16, poz.93 z pdzn. zm.).

8. W ramach $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania
m.in. nastepujacych czynnosci:

a) zgodnie z oferta Wykonawca wskaze miejsce w ktérym Zamawiajacy bedzie nadawat i
odbierat przesytki objete przedmiotem umowy, jednoczes$nie miejsce wskazane przez
Wykonawce musi by¢ potozone w odlegtosci nie wiekszej niz 1 km w linii prostej od siedziby
Zamawiajgcego.

b) nadawanie przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w
dniach ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

c) potwierdzania kazdorazowo przyjetych do wyekspediowania w kraju i za granice przesytek
pieczecia, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz
na zestawieniu ilosciowym wedtug poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek
zwyktych). Odbidr przesytek potwierdza¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy;

d) zwrotu otrzymanych pocztowych ksigzek nadawczych oraz zestawienia nadanych przesytek
dla przesytek zwyktych w dniu nastepnym, w godzinach dostarczania do Zamawiajgcego
przesytek;

e) w przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz naniesé
adnotacje z informacjg o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

9. Do obowigzkéw Zamawiajgcego bedzie nalezec:

a) opakowanie przesytek listowych i paczek w sposéb umozliwiajgcy Wykonawcy doreczanie bez

ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesytek



listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajgcego, opakowanie paczki stanowi sztywne

pudetko lub szary papier Zamawiajgcego. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez

Wykonawce wtasnych opakowan na listy i przesytki;

b) umieszczanie na przesyice listowej lub paczce w sposdb czytelny nazwy odbiorcy wraz z jego

adresem (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajac jednoczesnie rodzaj

przesytki (zwykta polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz

umieszczanie na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki pieczatki okreslajacej petng

nazwe i adres Zamawiajgcego.

¢) nadawanie przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

dla przesytek rejestrowanych:

wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej, ktérej kazda strona bedzie zawierata
kopie wraz z okresleniem wartosci i wagi przesytki. Oryginalne strony pocztowej ksigzki
nadawczej beda przeznaczone dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopie
stanowié beda dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadanej partii przesytek;
wydrukowanie pocztowej ksigzki nadawczej wygenerowanej z sytemu informatycznego
Zamawiajgcego;

dla przesytek zwyktych — zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia

stanowié bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

d) stosowanie do przesytek z potwierdzeniem odbioru doreczonych na zasadzie:

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U z 2012r. poz.749 z
pdin. zm.);

ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z
2013r. poz. 267);

Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2003r. w sprawie
szczegbdtowych zasad i trybu doreczania pism sgdowych w postepowaniu karnym (Dz. U.

z 2003r. Nr 108, poz. 1022 z pdin. zm.),

Zamawiajacy we wtasnym zakresie zapewni sobie druki zwrotnego potwierdzenia odbioru;



10. Wykazane w Formularzu cenowym szacunkowe ilosci przesytek listowych kazdego rodzaju,
zostaty podane dla obliczenia wartosci oferty i nie sg ilosciami zobowigzujagcymi Zamawiajgcego.
11. Warto$é naleznosci za S$wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesiecznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany
rodzaj przesytki oraz rzeczywistej nadanej ilosci przesytek danego rodzaju. Rzeczywiste ilosci
przesytek bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiega¢ od ilosci
podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie wynikajgce z
wykonania ilosci przesytek okreslonych w formularzu cenowym.

12. Wykonawca ponosit bedzie wobec Zamawiajgcego petng odpowiedzialnosé za ustugi, ktére
wykonuje przy pomocy podwykonawcéw, ktérych wiedze i doswiadczenie, potencjat
techniczny, osoby, zdolnos$¢ finansowag wykorzystywat bedzie w trakcie realizacji przedmiotu
zamoéwienia.

W przypadku powierzenia przez Wykonawce realizacji czesci ustug podwykonawcy, Wykonawca
zobowigzany jest zamies$ci¢ w formularzu ofertowym informacje na temat podwykonawcéw i
czesci zamowienia, ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody, powstate wskutek niewykonania lub
nienalezytego wykonania przez Wykonawce lub podwykonawcéw obowigzkéw wynikajgcych z
umowy i SIWZ stanowigcg integralng czes¢ umowy.

W przypadku powierzenia przez Wykonawce realizacji czesci ustug podwykonawcy, Wykonawca
jest zobowigzany do dokonania we wtasnym zakresie zaptaty wynagrodzenia naleznego
podwykonawcy z zachowaniem termindéw ptatnosci okreslonych w umowie z podwykonawca.
Zamawiajacy nie odpowiada za rozliczenia pomiedzy Wykonawcg, a podwykonawcami.
Wykonanie ustug w podwykonawstwie nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za

wykonanie obowigzkéw wynikajgcych z umowy i obowigzujacych przepiséw prawa.

Rozdziat V Termin wykonania zamdwienia.

Wymagany termin realizacji zamédwienia : od 1 stycznia 2014 r. do 31 grudnia 2014 .



Rozdziat VI Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu

dokonywania oceny spetniania tych Warunkow.

1. Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego Warunku.

Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ aktualne uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
gospodarczej w zakresie wykonywania dziatalnosci pocztowej, tj. ze jest wpisany do Rejestru
Operatoréw Pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej ,

zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2012 poz. 1529).

2. Posiadanie wiedzy i doswiadczenia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego Warunku.

Zamawiajacy nie stawia specjalnych wymagan odnosnie spetnienia tego warunku.

3. Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonywania zamdéwienia. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego Warunku.

Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢, ze dysponuje punktem nadawczo odbiorczym
znajdujacym sie w odlegtosci maksymalnie do 1 km (w linii prostej) od siedziby Zamawiajacego,

czynnym W dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku, W godzinach co najmniej od 8:00 do
16:00.

4. Sytuacja ekonomiczna i finansowa. Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego

Warunku

Zamawiajacy nie stawia specjalnych Wymagan odnosnie spetnienia tego warunku.



Zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonywania zamoéwienia lub zdolnosci
finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz
bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajgc W tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamédwienia.

Rozdziat VII Wykaz oswiadczen lub dokumentéw jakie majg dostarczy¢
wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ustawy oraz o
niepodleganiu Wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1

ustawy.

1. W zakresie Wykazania spetniania przez Wykonawce Warunkoéw, o ktérych mowa w art. 22

ust. 1 ustawy, nalezy przedtozy¢ wraz z ofertg nastepujace dokumenty :

1.1. Oswiadczenie o spetnianiu Warunkéw udziatu w postepowaniu o ktérych mowa w art. 22
ust.1 ustawy (wzor osSwiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do SIWZ).

1.2. Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca aktualnie posiada uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci pocztowej czyli posiada wpis do Rejestru Operatoréw Pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe (Dz. U. 2012 poz. 1529). Ztozony dokument powinien zawiera¢ numer wpisu w
ww. Rejestrze Operatoréw Pocztowych.

1.3 Wykaz narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy
ustug, W celu Wykonania Zaméwienia wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi

zasobami.
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2. W zakresie potwierdzenia nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

nalezy przedtozyé W ofercie nastepujace dokumenty :

2.1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy

(wzor oswiadczenia stanowi Zatgcznik Nr 4 do SIWZ).

2.2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

2.3. Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2
pkt. 5 ustawy albo informacje o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej. (wzor
osSwiadczenia stanowi Zatgcznik Nr 6 do SIWZ)

Jezeli wykonawca Wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych mowa W art. 22 ust. 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych W art. 26 ust.2b ustawy, a
podmioty te bedga braty udziat W realizacji czesci zamodwienia, zamawiajacy zgda od Wykonawcy
przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wyszczegdlnionych w rozdz. VII

ust. 2 pkt. 2.1.7 2.2.

Rozdziat VI Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z
Wykonawcami  oraz  przekazywania  osSwiadczen i

dokumentow.

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje sktadane przez strony
niniejszego postepowania wymagajg formy pisemne;j.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé porozumiewania sie w formie pisemnej przy pomocy
poczty, faksu na nr 564724290 lub drogg elektroniczng na adres olno@praca.gov.pl.

3. Mozliwos¢ porozumiewania sie za pomocg faksu lub drogg elektroniczng nie dotyczy ofert,
ktére nalezy przygotowad i ztozy¢é w sposdb opisany w SIWZ oraz odwotania, ktére sktada w

formie pisemnej lub elektronicznej.
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4. Osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami w ramach postepowania s3:
Regina Fus - Tel. 564724284
Lucyna Gruszkowska — Tel. 564724296

Rozdziat IX Wymagania dotyczgce wadium.

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

Rozdziat X Termin zwigzania oferta.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z

uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat XI Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Oferta sktada sie z wypetnionego Formularza oferty, o tresci zgodnej ze wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 1 do SIWZ oraz wypetnionego Formularza cenowego, o tresci zgodnej z wzorem
okres$lonym w zataczniku nr 2 do SIWZ. Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania zadnych zmian
merytorycznych w tresci zatgczonych wzoréw dokumentéw.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

e aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert;

e os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw okreslonych w art. 22 ustawy pzp- zatgcznik nr 3
do SIWZ;

e os$wiadczenie potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia — zatgcznik nr 4 do SIWZ;

e zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej lub oswiadczenie o ustawowym

zwolnieniu — zatacznik nr 5 do SIWZ;
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* oSwiadczenie o pozostawaniu lub nie pozostawaniu w grupie kapitatowe;j.
2. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie dokumenty wymienione w SIWZ.
3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez jednego Wykonawce lub
podmioty wystepujgce wspodlnie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie przez
Zamawiajgcego wszystkich ztozonych ofert, jako niezgodnych z ustawg pzp.
4. Oferte pod rygorem niewaznosci, nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, trwatg i czytelna
technika w jezyku polskim. Oferty nieczytelne nie beda rozpatrywane.
5. Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
6. Wszystkie strony oferty nalezy ponumerowac, utozy¢é we wtasciwej kolejnosci i potaczy¢ w
sposdb zapobiegajgcy dekompletacji oferty (kartki zszyte lub zbindowane).
7. Oferta, wraz z zatgcznikami musi by¢é podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z dokumentem okreslajgcym status prawny Wykonawcy
lub dofaczonym do oferty petnomocnictwem). Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest ztozony
wtasnorecznie znak, z ktérego mozna odczytaé¢ zgodne z aktualnym dokumentem tozsamosci
imie i nazwisko podpisujgcego, a jezeli wtasnoreczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera
imienia i nazwiska to znak ten musi by¢ uzupetniony napisem (np. w formie odcisku stempla), z
ktérego mozna odczytac imie i nazwisko podpisujgcego.
8. W przypadku ztozenia oferty wspdlnej, oferta powinna zawiera¢ upowaznienie dla
Petnomocnika do reprezentowania podmiotéw dziatajagcych wspdlnie w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania tych
podmiotéw (zgodnie z dokumentem okreslajgcym status prawny Wykonawcy lub dotgczonym
do oferty petnomocnictwem). Przy ocenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu przez
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia (konsorcjum, spétka cywilna),
Zamawiajacy bedzie oceniat kazdego Wykonawce w zakresie spetnienia warunkéw dotyczacych
statusu prawnego, natomiast warunki materialne w zakresie zdolnosci ekonomicznej,
finansowej oraz technicznej beda oceniane poprzez spetnienie warunku w catosci przynajmniej

przez jednego Wykonawce konsorcjum.
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9. Aktualne petnomocnictwo dla osoby lub oséb upowaznionych do reprezentowania
Wykonawcy, do zaciggania w jego imieniu zobowigzah oraz podpisania oferty musi
bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli
petnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajagcego status prawny
Wykonawcy to do oferty nalezy bezwzglednie dotgczy¢é oryginat lub poswiadczong (przez
notariusza lub przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy) ,za zgodnos¢ z
oryginatem” kserokopie petnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez
osoby do tego upowaznione. Niedopuszczalne jest potwierdzenia za zgodnos$¢ witasnego
petnomocnictwa (tj. wystawionego dla poswiadczajgcego).

10. Wszystkie miejsca w ofercie, w ktdrych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci (wytacznie w miejscach, w ktérych jest to dopuszczone przez
Zamawiajgcego) powinny by¢ parafowane i datowane przez Wykonawce lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Brak parafy przy poprawkach nie spowoduje
odrzucenia oferty, lecz spowoduje uznanie poprawki za nieistniejaca.

11. Oferty oraz wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania sg
jawne, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, o ile Wykonawca sktadajgc oferte zastrzeze, ze
nie mogg by¢ one udostepniane innym Wykonawcom. W takim przypadku wskazane jest, aby
informacje te byty przygotowane i przekazane przez Wykonawce w formie odrebnego
zatacznika do oferty opatrzonego klauzulg ,Tajemnica przedsiebiorstwa”. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy pzp.

12. Zadne dokumenty i inne materiaty wchodzgce w sktad oferty ztozonej przez Wykonawce,
ktérego oferta zostata wybrana, w tym réwniez te przedstawione w formie oryginatéw, nie
podlegaja zwrotowi przez Zamawiajgcego.

13. Opakowanie i oznakowanie oferty:

Wykonawca winien umiesci¢ oferte w kopercie.

Koperta powinna by¢ zapieczetowana w sposdb uniemozliwiajgcy jej otwarcie przed

wyznaczonym terminem.
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Rozdziat XIlI Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu zaadresowanym wedtug nastepujgcego wzoru:
Nazwa i adres Wykonawcy
Powiatowy Urzad Pracy
ul. Grunwaldzka 3
13 - 300 Nowe Miasto Lubawskie
»,Oferta na swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy — nie otwierac
przed 13 listopada 2013 r., godz. 10:00”. Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajgcego w
Nowym Miescie Lubawskim przy ul. Grunwaldzkiej 3 w sekretariacie (lll pietro, pokdj nr. 308)
od poniedziatku do pigtku w godz. od 08.00 do 15.00.

1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 13.11.2013r. o godz. 10.00.

2. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrdcona Wykonawcy.

3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 13.11.2013r. o godz. 10.30 w sali nr 6 mieszczacej sie na

Il pietrze w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy.

Otwarcie ofert jest jawne.

Rozdziat Xlll Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca obliczy cene zgodnie z Zatgcznikiem nr 2- Formularz cenowy do niniejszej SIWZ.
2. Cena jednostkowa kazdej z wymienionych rodzajow przesytek musi zawiera¢ sume ceny
przesytki danej kategorii oraz Swiadczen dodatkowych wskazanych w danej pozyc;ji.

3. Przy wyliczeniu ceny brutto nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia, nalezne optaty, podatki oraz inne ewentualne koszty.

4. W formularzu cenowym nalezy poda¢ ceny wszystkich rodzajéow przesytek, nawet tych,
ktérych Zamawiajacy obecnie nie planuje przygotowywad w czasie realizacji zamdwienia.

5. Cena oferty oraz wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia publicznego, ktérego
dotyczy niniejsza SIWZ dokonywane bedg w ztotych polskich (do dwdch miejsc po przecinku).

6. Obliczenie catkowitej ceny brutto postuzy do poréwnania ztozonych ofert.
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7. Wykonawca ustala koszt zaméwienia, ktéry podaje w formularzu ofertowym - Zatgcznik nr 1
do SIWZ. Cena ta bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

8. Ustalenia podatku VAT, nalezy dokonac zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004r. o
podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2011 r. Nr 177 poz. 1054 z pdin. zm.). Zastosowanie
przez Wykonawce stawki podatku VAT od towardw i ustug niezgodnej z obowigzujgcymi
przepisami spowoduje odrzucenie oferty, chyba, ze zachodzg przestanki uprawniajgce do
zastosowania innego podatku, co Wykonawca powinien udokumentowaé w swojej ofercie

poprzez ztozenie dokumentu (oswiadczenia) uprawniajgcego go do jego zastosowania.

Rozdziat XIV Opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy
Wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i

sposobu oceny ofert.

Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat jednym kryterium, ktérym jest cena. Kazdej
ofercie zostanie przydzielona ilo$¢ punktdw réwna cenie ofertowej. Wybrana zostanie oferta,
ktora uzyska najmniejszg ilos¢ punktéw.

W przypadku, gdy nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze dwoch lub wiecej Wykonawcdw ztozy oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie tych

Wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych.

Rozdziat XV Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostac
dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w

sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadamia Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo

miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
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nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsce zamieszkania i adresy wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczng punktacje;

b) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;

c) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci informacje, o
ktorych mowa w ust. 1 na wtasnej stronie internetowej oraz na tablicy ogtoszen w budynku tut.
Urzedu.

3. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodza
przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa, w art. 93 ust. 1 ustawy pzp.

5. Zgodnie z art. 23 ust. 4 pzp, jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy moze zadaé przed zawarciem umowy w
sprawie zamodwienia publicznego, umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw.

6. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po uptywie terminu przewidzianego na
whiesienie protestu. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi

wybranego Wykonawce.

Rozdziat XVI Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XVII Informacje w sprawie postanowien umowy.
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1. Ceny jednostkowe za poszczegdlne rodzaje przesytek oraz za wszelkie swiadczone ustugi w
okresie obowigzywania umowy moga ulec zmianie w przypadku:
e ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od
towarow i ustug (VAT),
e zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu

Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez obowigzujace przepisy

Prawa pocztowego.
2. W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérych mowa w ust. 1 Wykonawca powiadomi
Zamawiajgcego w formie pisemnej. Zmiany cen, o ktérych mowa w ust. 1 wymagajg zgody
Zamawiajgcego oraz podpisanego przez obie strony pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.
3. Wartos¢ naleznosci za $wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesiecznych dla przesytek nadanych przez Powiatowy Urzad Pracy w Nowym Miescie
Lubawskim za dany rodzaj przesytki oraz rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju.
4. Nabywca ustug pocztowych i ptatnikiem faktur bedzie Zamawiajacy.
6. Zaptata wynagrodzenia za faktycznie wykonang ustuge bedzie nastepowata ,z dotu”,
przelewem na konto wskazane na fakturze, w terminie 14 dni od daty prawidtowo wystawionej
faktury. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
7. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.
8. Umowa zostanie zawarta na czas okreslony od dnia 01.01.2014r. do dnia 31.12.2014r.
9. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie powszechnej ustugi pocztowej tj. za utrate,
ubytek lub uszkodzenie przesytki pocztowej, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
naliczong zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe dotyczgacymi odszkodowania.
10. W zaleznosci od potrzeb, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nadania w okresie trwania

umowy przesytek pocztowych i paczek innych niz wymieniono w formularzu cenowym, ustugi te
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beda swiadczone przez Wykonawce wedtug cennika obowigzujgcego u Wykonawcy na dzien

nadania przesytek.

Rozdziat XVIII Srodki ochrony prawne;j.

Wykonawcy przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone W Dziale VI Ustawy (art.179 - 198).

Rozdziat XIX Zataczniki.

Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy,

Zatacznik nr 2 — formularz cenowy

Zatacznik nr 3 -oswiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo Zamédwien Publicznych,
Zatacznik nr 4 -oswiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo Zamowien Publicznych,
Zatacznik nr 5 -oswiadczenie o zwolnieniu z uzyskania zezwolenia

Zatacznik nr 6 —oswiadczenie o pozostawaniu/nie pozostawaniu w grupie kapitatowe;j

Nowe Miasto Lubawskie dnia 04.11.2013r.

ZATWIERDZAM

Dyrektor
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