SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

1) ZAMAWIAJ ACY

POWIATOWY URZ AD PRACY
UL. GRUNWALDZKA 3
13-300 NOWE MIASTO LUBAWSKIE
TEL. 564724280
FAX. 564724290
Email.olno@praca.gov.pl
WWW. PUPNOWEMIASTOLUBAWSKIE.PL

2) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

postpowania prowadzonego w trybg@zetargu nieograniczoneg zgodnie z art. 39-4
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawgieblicznych (tj. Dz.U. z 2010r. nr 11
poz. 759 z pgn. zm.)
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3) OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kod i nazwa przedmiotu zamowienia wg Wspolnego Si@a Zamowié CPV-6411000-0
USLUGI POCZTOWE.

Przedmiotem zamdwieniag sustugi pocztowe na rzecz Powiatowego ddiiz Pracy w
Nowym Miescie Lubawskim

1. Rodzaj zamdwienia publicznego: ustuga

a) przyjmowania, przemieszczania i ¢irania przesytek pocztowych w obrocie krajowy
zagranicznym o masie do 2000 g oraz paczek o rdass®00g w obrocie krajowym,

b) dokczania zwrotow przesytek listowych, po wyczerpamiszystkich maliwosci ich
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doreczenia lub wydania odbiorcy oraz dorania zwrotnych potwierdieodbioru po
skutecznym dearczeniu,

c) odbidr z sekretariatu Zamawdaggo, przesytek listowych przeznaczonych do nadania
2. Przez przesyiki pocztowegdyce przedmiotem zamowienia rozumie grzesyiki listowe:
a) zwykie — przesytki nierejestrowane niedice przesytkami najszybszej kategorii

obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

b) zwykte priorytetowe — przesyiki nierejestrowdneace przesytkami najszybszej kategorii

w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

c) polecone — przesyiki rejestrowane neeldze przesytkami najszybszej kategorii w obrocie

krajowym i w obrocie zagranicznym,

d) polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowangrybszej kategorii w obrocie krajowym

i w obrocie zagranicznym,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru zegyitki rejestrowane niectace
przesytkami najszybszej kategorii pray za potwierdzeniem nadania i ¢lrone z3
pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniedbioru — przesyiki rejestrowan
najszybszej kategorii praye za potwierdzeniem nadania i ¢lcrone za pokwitowanier
odbioru.

Przez paczki rozumie s:

a) zwykle — rejestrowane niedyce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe — rejestrowane najszybszej katégori

Wymiary przesytek listowych:

— maksymalnych — 900 mm, stangaych sung dtugasci, szerokeéci i wysokaci, przy czym
najwigckszy wymiar nie

moze przekroczy 600 mm, a w przypadku przesyiki listowej w formidonu — 1040 mm
stanowscych sung

dtugcsci i podwadijnejsrednicy, przy czym najwkszy wymiar nie mge przekrocz§ 900
mm,

— minimalnych — 170 mm w przypadku przesyiki lisggwv formie rulonu, stanowtych
suny diugaici i podwaojnej

srednicy, przy czym najwkszy wymiar nie mge by mniejszy nk 100 mm,

— minimalnych strony adresowej — 90x140 mm,

Przyjmuje s¢ tolerancje wszystkich wymiarow 2 mm.
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3. Terminy dogczania przesytek pocztowych: zgodnie z art. 47tawag z dnia 23 listopada

2012r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. p0z.1529):

Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywaagsytek przez Wykonawc

4. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamai® wynikaj z nasgpujacych
przepisow:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Poczt@e U. z 2012 r. poz.1529) or:
obowigzujacych przepiséw wykonawczych do ustawy w szczedg@indrozporadzenia

Ministra Infrastruktury z dnia 09.01.2004r. w sprawwarunkow wykonywania

powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. z 2004r.5N0z.34 z pgn. zm.), ktore powinnj

speint Wykonawcy;

b) Polskiej Normy PN-T-85003 — koperty listowe ddamatycznego opracowania;

c) Polskiej Normy PN-T-85004 — koperty listowe rikapocztowe;

d) Polskiej Normy PN-IS0269 — koperty listowe i tkapocztowe;

e) Aktow wewrtrznych wydanych przez Wykonawc

W zakresie nieuregulowanym w doe SIWZ kxdg znajdowaly zastosowania postanowie

regulaminéw wydanych przez Wykonagvev oparciu o art. 21 i 49 Prawa pocztowe

Regulaminy te &da stanowé zahczniki do umowy. Zmiana Regulaminéw w trake

realizacji umowy bdzie whgza¢ Zamawiajcego nie wczaiej niz od dnia dogczenia mu
informacji o zmianach.

5. Przesyiki dostarczanexdy przez Wykonawg do kazdego miejsca w kraju i za grani
objetego Porozumieniem Rwiatowym Zwihzkiem Pocztowym.

6. Wykonawca bdzie dostarczat do Zamawiapgo potwierdzenia odbioru przesyiki prz
adresata niezwiocznie po dokonaniu¢d@enia przesytki, w terminach oklenych przez
Rozporadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 9 styczniaO20r. w sprawie warunkoy
wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. 2084 Nr 5, poz. 34 z ga. zm.) dla
przesytek listowych niedalacych przesytkami najszybszej kategorii.

7. W przypadku nieobecho adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozost
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie ga@enia przesytki ze wskazaniem, gdzie i ki
adresat mee odebré przesytk. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wyrosdni,
liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienigr¥ypadku niepodgia przesyiki
w tym terminie, przesylka jest awizowana powtorieprzez pozostawienie drugie

zawiadomienia o madiwosci odbioru przesyiki w terminie nie diszym ng 14 dni od daty
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pierwszego zawiadomienia, zgodnie z Rozpdreniem Ministra Infrastruktury z dnia 1
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pazdziernika 2003r. w sprawie reklamacji powszechnsjugi pocztowej, w zakresi
przesyiki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dzz 2003 Nr 183, poz. 1795 z po
zm.). Po uptywie terminu odbioru zgodnie z:
* art. 150 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynpogatkowa (t.j. Dz. U z 2012r.
poz.749 z pgn. zm.) lub;
* art. 44 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeksgpostania administracyjnego (t
Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz.1071 zzpd zm.) lub;
* Rozporadzeniem Ministra Sprawiedlivgoi z dnia 18 czerwca 2003r. w spray
szczegoOtowych zasad i trybu dorania pism gdowych w posfpowaniu karnym
(Dz. U. z 2003r. Nr 108, poz. 1022 zpdzm.),
przesytka zwracana jest Zamawi@@mu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania p
adresata.
Ustugz pocztows w zakresie przesyiki rejestrowanej uwsase za niewykonas, jezeli
doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomieng@bie jej dogczenia nie nagpito w

terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozgmtreniem Ministra Infrastruktury z dn

13 padziernika 2003 r. w sprawie reklamacji powszechmgjgi pocztowej, w zakresie

przesyiki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dzz 2003r. Nr 183, poz. 1795, z m0
zm.).

Do odpowiedzialnéci Wykonawcy za nienakgte wykonanie ustugi pocztowej stosuje
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopadaZ20Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012
poz.1529) oraz Rozpaydzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 Zolziernika 2003r., W
sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowejzakresie przesyitki rejestrowanej
przekazu pocztowego (Dz. U. z 2003r. Nr 183, pd5]7z pé@n. zm.), a w sprawac
nieuregulowanych tymi przepisami stosuje sdpowiednio przepisy ustawy z dnia
kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 . N5, p0oz.93 z pth. zm.).

8. W ramach swiadczenia ustug pocztowych Wykonawca zobgany [gdzie do
wykonywania m.in. nagpujacych czynnéci:

a) odbierania przesytek raz dziennie w dni robax@oniedziatku do ptku od godz. 14:0(
do godz. 14:30 z siedziby Zamawjeggo w Nowym Miécie Lubawskim przy ul
Grunwaldzkiej 3 (nadanie przesytek nrgstwa bedzie w dniu ich odbioru prze
Wykonawe od Zamawigcego);

b) potwierdzania kalorazowo przytych do wyekspediowania w kraju i za gran

przesytek piecgia, podpisem i dat w pocztowe] ksizce nadawczej (dla przesyi
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rejestrowanych) oraz na zestawieniu sdgiowym wedlug poszczegolnych kategaqrii

wagowych (dla przesytek zwyktych). Odbiér przesylettwierdzé bedzie upowaniony
przedstawiciel Wykonawcy;

c) zwrotu otrzymanych pocztowych k&tk nadawczych oraz zestawienia nadan
przesytek dla przesytek zwyklych w dniu rgstym, w godzinach dostarczania

Zamawiajcego przesyitek;

d) w przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca rbavwoazek p zabezpieczy oraz
nanieg¢ adnotagj z informacjy o osobie dokonggej zabezpieczenia.

9. Do obowyzkow Zamawigjcego ledzie naleec:

a) opakowanie przesytek listowych i paczek w sposghazliwiajacy Wykonawcy
doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodni@dresem przeznaczen
Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejongeita Zamawiacego, opakowani
paczki stanowi sztywne pudetko lub szary papier @amjgcego. Zamawiagy nie

dopuszcza stosowania przez Wykonawtasnych opakowana listy i przesyiki;

b) umieszczanie na przesyice listowej lub paczapoasdb czytelny nazwy odbiorcy wraz

jego adresem (podany jednofzie w pocztowe] kaizce nadawczej), oksékjac
jednoczénie rodzaj przesytki (zwykta polecona, priorytey@e zwrotnym potwierdzenief
odbioru) oraz umieszczanie na stronie adresowepdfanadawanej przesyiki nadru
(piecatki) okreslajacej petry nazwe i adres Zamawiagego.
c) nadawanie przesytek w stanie upgiiowanym, przez, co naig rozumie:
» dla przesyiek rejestrowanych:
» wpisanie kadej przesyiki do kazki nadawczej, ktérej kala strona &dzie zawieratg
kopig wraz z okréleniem wartdci i wagi przesyiki. Oryginalne strony pocztow
ksigzki nadawczej bda przeznaczone dla Wykonawcy w celach rozliczenidwyc

kopie stanowd bedg dla Zamawiajcego potwierdzenie nadanej partii przesytek;
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* wydrukowanie pocztowe] ksiki nadawczej wygenerowanej; z sytemu

informatycznego Zamawiggego;

» dla przesylek zwyktych — zestawienie sitiowe przesytek wg poszczegolny
kategorii wagowych spogdzone dla celow rozliczeniowych w dwo
egzemplarzach, z ktérych orygina¢dzie przeznaczony dla Wykonawcy w celd

rozliczeniowych, a kopia stanofvbedzie dla Zamawiacego potwierdzenie nadani

danej partii przesytek.

d) stosowanie do przesytek z potwierdzeniem odhilmreiczonych na zasadzie:
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» ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatk{vy. Dz. U z 2012r. poz.749
pézn. zm.);

» ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks gustvania administracyjnego (t.j. Dz.
z 2000r. Nr 98, poz.1071 z o zm.);

* Rozporadzenia Ministra Sprawiedlivési z dnia 18 czerwca 2003r. w spraw

szczegoOtowych zasad i trybu dorania pism gdowych w posfpowaniu karnym
(Dz. U. z 2003r. Nr 108, poz. 1022 zzpdzm.),
Zamawiajcy we wiasnym zakresie zapewni sobie druki zwrotnggfwierdzenia odbioru;
€) umieszczanie na stronie adresowej przesytekjejsou przeznaczonym na ogtahapisu
(nadruku) lub odcisku pieegi o tresci wskazanej przez Wykonaw.c
10. Wykazane w Formularzu cenowym szacunkowecilprzesytek listowych kalego
rodzaju, zostaty podane dla obliczenia wgtmferty i nie g ilosciami zobowazujacymi

Zamawiajcego.

11. Wartd¢ naleznoéci za swiadczenie ustug pocztowych obliczanadbie w okresach

mieskcznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowamejfercie przetargowej za dany

rodzaj przesyiki oraz rzeczywistej nadanejscioprzesytek danego rodzaju. Rzeczywi
ilosci przesytek bdg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiaggo i mog odbiegaé od
ilosci podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nieygtaguje roszczenie wynikgje
z wykonania iléci przesytek okrdonych w formularzu cenowym.

12. Wykonawca ponositcbizie wobec Zamawiagego peta odpowiedzialné¢ za ustugi,
ktére wykonuje przy pomocy podwykonawcow, ktérycledze i doswiadczenie, potencje
techniczny, osoby, zdoldé finansows wykorzystywat lkdzie w trakcie realizac]
przedmiotu zamowienia.

W przypadku powierzenia przez Wykonaweealizacji czsci ustug podwykonawcy
Wykonawca zobowzany jest zamigi¢c w formularzu ofertowym informag¢j na temat
podwykonawcow i cgci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy podwykoicaw.
Wykonawca ponosi pesnodpowiedzialnét za szkody, powstate wskutek niewykonania
nienaleytego wykonania przez Wykonawc lub podwykonawcow obowkkow
wynikajacych z umowy i SIWZ stanowtg integralmy czes¢ umowy.

W przypadku powierzenia przez Wykonaweealizacji czsci ustug podwykonawcy
Wykonawca jest zobowzany do dokonania we witasnym zakresie zaptaty wyptagnia
naleznego podwykonawcy z zachowaniem terminéw pisth@kreslonych w umowie z

podwykonawag.
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Zamawiajcy nie odpowiada za rozliczenia pauizy Wykonawg, a podwykonawcami.
Wykonanie ustug w podwykonawstwie nie zwalnia Wy&agy z odpowiedzialriei za

wykonanie obowgzkéw wynikapcych z umowy i obowizujacych przepiséw prawa.

4) TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Zamawiajcy wymaga, aby zamoéwienie zostalo zrealizowane nmiteée od dnia
01.03.2013r. do dnia 31.12.2013r.

5) WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

5.1) Uprawnienia do wykonywania okrélonej dziatalnosci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warku
o Zamawiajcy wymaga, aby Wykonawca posiadat aktualne zezvweien
wykonywanie dziataln€i pocztowej wydane przez Prezesaddiz Komunikaciji
Elektronicznej, zgodnie z ustawy z dnia 23 listap2812r. Prawo Pocztowe (D
U. z 2012 r. poz.1529) w zakresie powszechnychguséicztowych olgjtych
przedmiotem zamowienia albo korzystat z ustawowagolnienia z obovgzku
posiadania ww. zezwolenia
5.2) Wiedza i déwiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warku
0 Zamawiajcy w tym zakresie nie stawia dodatkowych wynraga
5.3) Potencjat techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warkiu
o Zamawiajcy w tym zakresie nie stawia dodatkowych wynraga
5.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warkiu
o Zamawiajcy w tym zakresie nie stawia dodatkowych wynraga
5.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warku

N
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Zamawiagcy w tym zakresie nie stawia dodatkowych wynraga

6) WYKAZ O SWIADCZE N LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POST EPOWANIU

6.1) W zakresie wykazania spetniania przez wykonawavarunkow, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy, oprocz swiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w

postepowaniu, nalezy przedtozyé:

6.2) W celu wykazania braku podstaw do wykluczeniaa podstawie art. 24 ust. 1

ustawy, nalexy przedtozy¢:

aktualne zezwoleniena wykonywanie dziatalrsgi pocztowej wydane prze
Prezesa Urdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawy mniad 23
listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 0z.}629) w zakresi
powszechnych ustug pocztowych egch przedmiotem zamodwienia, a

stosunku do operatora publicznegéwm@mdczenie o ustawowym zwolnieniu

obowigzku z uzyskania ww. zezwolenia (wzééwsadczenia o ustawowym

zwolnieniu zostat zawarty w zgdzniku nr 5 do SIWZ). W przypadku sktadan

oferty przez podmioty wspoélnie ubiegeg s¢ o zamowienie dokument Iu

oswiadczenie sktada kdy z nich.

oswiadczenieo braku podstaw do wykluczenia w okolicZoiach okrélonych w
art. 24 ust.l pkt 1 — 11 pzp — ganik nr 4 do SIWZ. W przypadk
Wykonawcow wspolnie ubieggjych sé o udzielenie zamoOwienia powsze
oswiadczenie sktada kdy z Wykonawcéw.

aktualny odpis z wia&ciwego rejestry jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu
do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wg&énia w oparciu o art. 2
ust.l pkt 2 ustawy, wystawiony nie weémeej niz 6 miese¢cy przed uptywen
terminu sktadania wniosku o dopuszczenie do udzwmtpostpowaniu, a w
stosunku do 0sob fizycznycBwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 usta
W przypadku skladania wniosku przez podmioty wsigdlnbiegajce sé o
zamOwienie odpis z rejestru,adz ww. oswiadczenie, skiada kdy z nich

oddzielnie. Jeeli wykonawca ma siedzb lub miejsce zamieszkania po

D
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1)

2)

3)

4)

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej sktada dokumerystawiony w kraju, w
ktérym ma siedzip lub miejsce zamieszkania potwierdgaj, ze nie otwarto jegq
likwidacji ani nie ogtoszono upadiai.

W celu potwierdzenia spetnienia przez WykonawcowrunkOow udziatu w
postpowaniu Zamawiagcy wymaga, aby Wykonawcy dmizyli do swojej oferty
dokumenty i éwiadczenia w formie oryginatu lub kserokopiis@oadczonych zé
zgodnd¢ =z oryginalem przez Wykonawc lub osolg upowanions, z
zachowaniem sposobu reprezentaciji.

W przypadku podpisania oferty i innychiwiadczeér przez petnomocnikow
naleey dolczye do oferty petnomocnictwa tych oséb do podejmowsd
zobowgzan w imieniu Wykonawcy sktadagego oferg, o ile nie wynikag one z

przepisow prawa lub innych zazonych dokumentéw.

Zamawiagcy maze zagdat przedstawienia oryginatlu lub notarialni

poswiadczonej kopii dokumentu, wgdznie wtedy, gdy ztona przez
Wykonawe kopia dokumentu jest nieczytelna lub budztpliwosci, co do jej
prawdziwdgci, a Zamawiacy nie mae sprawdz jej prawdziwdci w inny
Sposob.

Ocena spetnienia powszych warunkow ézie dokonana metadspetni lub nie
spetni, w oparciu o dokumentyswiadczenia i inne materialy dmizone do
oferty. Wykonawca musi spetniwymagania okrdone przez Zamawiagego w
SIWZ i wymagania wynikajce z przepisOw ustawy i przepisow wykonawczy
Z tresci zahczonych dokumentédw winno wynikgednoznacznie ziww. warunki

Wykonawca spetnia.

Ania

ch.

4)

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWC A ORAZ OSOBY DO
KONTAKTU

Zamawiajcy ustala sposob przekazywanidw@adczeé, wnioskow, zawiadomie

oraz informacji w formie pisemnej przy pomocy faksaz poczty elektronicznej.

Fakt otrzymania korespondencji &ka ze stron pogbowania nazadanie drugiej

strony potwierdza niezwtocznie, brak niezwtocznegbwierdzenia oznacézaedzie,

iz Wykonawca otrzymat korespondegiey dniu jej przekazania. Od daty przesta
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9



korespondencjidxlg liczone terminy ustawowe.
Osoly uprawnion do kontaktu z wykonawcami jest;

Lucyna Gruszkowska — Dziat Organizacyjno Adminisyiay, tel. 564743102

8) WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM

1. Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.

9) TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

Wykonawca jest zwgzany ofery 30 dni. Bieg terminu rozpoczynagsivraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca mee przed uptywem terminu do sktadania ofert znéidab wycofa

oferte.

10) OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta sktada ei z wypetnionego Formularza oferty, o dte zgodnej ze wzoren

okreslonym w zagczniku nr 1 do SIWZ oraz wypetnionego Formularzaaweego, o tréci

zgodnej z wzorem okéeonym w zajczniku nr 2 do SIWZ. Zamawiggy nie dopuszcz

dokonywaniazadnych zmian merytorycznych w 4o zahczonych wzorow dokumentow.

Do oferty naley dolgczye:

aktualny odpis z wikxiwego rejestru albo aktualne spaadczenie o wpisie d
ewidencji dziatalnéci gospodarczej, ieli odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatdltiogospodarczej , wystawione n
wczesniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert;

oswiadczenie o spetnieniu warunkow oklienych w art. 22 ustawy pzp- zaknik nr
3 do SIWZ;

oswiadczenie potwierdzage brak podstaw do wykluczenia — gainik nr 4 do
SIWz;

zezwolenie na wykonywanie dziatakwd pocztowej lub éwiadczenie o ustawowyn

zwolnieniu — zagcznik nr 5 do SIWZ.

2. Oferta powinna zawietavszystkie dokumenty wymienione w SIWZ.

o

ie
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3. Kazdy Wykonawca mze ztary¢ tylko jedry oferke. Ztozenie przez jednego Wykonagv

lub podmioty wystpujace wspolnie wicej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie prz

Zamawiagcego wszystkich zfmnych ofert, jako niezgodnych z ustapzp.

4. Ofert pod rygorem niewanosci, nalezy sporzdzi¢ w formie pisemnej, trwati czytelry
technilg w jezyku polskim. Oferty nieczytelne niedy rozpatrywane.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty asane z przygotowaniem i zieniem oferty.

6. Wszystkie strony oferty nafg ponumerowé, utozy¢ we wiaciwej kolejngci i potaczy¢
w sposob zapobieggjy dekompletacji oferty (kartki zszyte lub zbindowed

7. Oferta, wraz z za¢znikami musi by podpisana przez osoby upow@ne do
reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z dokumentemestaggcym status prawn
Wykonawcy lub daiczonym do oferty petnomocnictwem). Zamawtyj uznaje, ze

podpisem jest zimny wlasnogcznie znak, z ktérego nmana odczyté zgodne z aktualnyn

dokumentem tesamdci imi¢ i nazwisko podpisgpego, a jeeli wikasnoeczny znak jest

nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska twak ten musi by uzupetniony napiser
(np. w formie odcisku stempla), z ktéregoina odczyta imie i nazwisko podpisagego.
8. W przypadku zizenia oferty wspdlnej, oferta powinna zawierapowanienie dla

Petnomocnika do reprezentowania podmiotow dzjeyamh wspdlnie w pogpowaniu o

udzielenie zamowienia albo reprezentowania wgpastaniu i zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego, podpisane przez osoby uptoae do reprezentowania ty
podmiotow (zgodnie z dokumentem okegagcym status prawny Wykonawcy Iu

dolagczonym do oferty petnomocnictwem). Przy ocenie rdpeia warunkow udziatu v

postpowaniu przez Wykonawcow wspolnie ubieggich s¢ o udzielenie zamdwienia

(konsorcjum, spoétka cywilna), Zamawday bedzie oceniat kadego Wykonawg w zakresie
spetnienia warunkéw dotygeych statusu prawnego, natomiast warunki materiain
zakresie zdoln@i ekonomicznej, finansowej oraz technicznejdd oceniane poprze

spetnienie warunku w catoi przynajmniej przez jednego Wykonawkonsorcjum.

9. Aktualne petnomocnictwo dla osoby lub oséb upowenych do reprezentowanja

Wykonawcy, do zaggania w jego imieniu zobowzah oraz podpisania oferty mu
bezpdrednio wyniké z dokumentéw datzonych do oferty. Oznacza toe jeel
petnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumerstwierdzagcego status prawn
Wykonawcy to do oferty naly bezwzgédnie dojczy¢ oryginat lub péwiadczomn (przez
notariusza lub przez osoby upawigone do reprezentowania Wykonawcy) ,za zgadrno

oryginatem” kserokogi petnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wgkoy przez

)
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osoby do tego upowaione. Niedopuszczalne jest potwierdzenia za zgd@dmdasnego
petnomocnictwa (tj. wystawionego dlagwoadczagcego).

10. Wszystkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawaaniost poprawki lub zmian
wpisywanej przez siebie @ (wytacznie w miejscach, w ktérych jest to dopuszczorzep
Zamawiagcego) powinny by parafowane i datowane przez Wykonawhub osoby
upowanione do reprezentowania Wykonawcy. Brak parafy paprawkach nie spowodu
odrzucenia oferty, lecz spowoduje uznanie popraakiieistniejca.

11. Oferty oraz wszelkieswiadczenia i zéwiadczenia sktadane w trakcie pgstwania §
jawne, z wyjtkiem informacji stanowicych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumienid
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, le Wykonawca sktadaf ofere
zastrzee, ze nie mog by¢ one udosipniane innym Wykonawcom. W takim przypad
wskazane jest, aby informacje te byly przygotowarm@zekazane przez Wykonagvav
formie odebnego zajcznika do oferty opatrzonego klaugul ,Tajemnica
przedsiebiorstwa”. Wykonawca nie mae zastrzec informacji, o ktérych mowa w art.
ust. 4 ustawy pzp.

12. Zadne dokumenty i inne materialy wchgde w skiad oferty zimonej przez

Wykonawe;, ktérego oferta zostata wybrana, w tym rownte przedstawione w formie

oryginatéw, nie podlegajzwrotowi przez Zamawiagego.
13. Opakowanie i oznakowanie oferty:

Wykonawca winien umigi¢ oferte w kopercie.

Koperta powinna by zapiecgztowana w sposOb uniemowiajacy jej otwarcie przedg

wyznaczonym terminem.

Yy

e
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11) MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferte naleey ztozy¢ w zamkngtym opakowaniu zaadresowanym wediug ¢@agtcego
WZOru:

Nazwa i adres Wykonawcy

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Grunwaldzka 3

13 - 300 Nowe Miasto Lubawskie

,Oferta na swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego ddtz Pracy — nie otwiera

przed 22 stycznia 2013 r., godz. 10:0Qferte nalery ztozy¢ w siedzibie Zamawiggego w

12



Nowym Miescie Lubawskim przy ul. Grunwaldzkiej 3 w sekresare (Il pitro, pokoj nr.
308) od poniedziatku do gtku w godz. od 08.00 do 15.00.
1. Termin skfadania ofert uptywa dn22.01.2013r. o godz. 10.00.
2. Oferta zt@ona po terminie zostanie niezwtocznie zwrocona Wigkecy.
3. Otwarcie ofert nagpi w dniu22.01.2013r. 0 godz. 10.30 sali nr 6 mieszegej sk
na lll pietrze w siedzibie Powiatowego Wau Pracy.
4. Otwarcie ofert jest jawne.

12) OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca obliczy cenzgodnie ze wzorem zamieszczonym w ag€ahiku nr 2 -
.Formularz cenowy” do niniejszej Specyfikaciji.

2. Cena jednostkowa kdej z wymienionych rodzajéw przesytek musi zawdiesane ceny
przesyiki danej kategorii orgaviadczeé dodatkowych wskazanych w danej pozycji.

3. Przy wyliczeniu ceny brutto nale uwzgkdni¢c wszystkie koszty zwzane z realizagj
przedmiotu zaméwienia, wszelkie nate optaty i podatki oraz wszystkie pozostate kos
realizacji zamowienia.
4. W formularzu cenowym nalg pod& ceny wszystkich rodzajow przesytek, nawet ty
ktorych Zamawiajcy obecnie nie planuje przygotowyeva czasie realizacji zamowienia.
5. Cena oferty musi kdywyrazona w ztotych polskich (do dwoch miejsc po przeaink

6. Obliczenie catkowitej ceny brutto pogyudo porownania zimnych ofert.

7. Wykonawca ustala cema caté¢ przedmiotu zamowienia, kipmvpisuje w formularzy
ofertowym, stanowicym Zahcznik nr 1 do SIWZ. Cena taethzie brana pod uwagorzez
Zamawiagcego w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

8. Zamawiajcy nie przewiduje rozliczew walutach obcych. Wszelkie rozliczenia zzane
z realizacy zamoéwienia publicznego, ktérego dotyczy niniej$&48VZ dokonywane ¢da
wytacznie w ztotych polskich (PLN).

9. Ustalenia podatku VAT, nalg dokon& zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 mg
2004r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U2@11 r. Nr 177 poz. 1054 z ;0 zm.).
Zastosowanie przez Wykonaystawki podatku VAT od towardw i ustug niezgodne
obowigzujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty, chyle,zachodz przestanki
uprawniajce do zastosowania innego podatku, co Wykonawcanpenwudokumentowaw

swojej ofercie poprzez ztenie dokumentu @wviadczenia) uprawniagego go do jegc

52ty
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zastosowania.

13) OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY

1.Przy wyborze oferty Zamawiggy kierowa si¢ bedzie kryterium ceny:

cena — wskénik "C" - waga kryterium 100 %

Maksymalna liczba punktéw — 100.

Oferta 0 najniszej cenie uzyska najgkisz liczbe punktow, pozostate proporcjonalnie

mniegj, liczba punktéw zostanie wyliczona wedtugtepsjacego wzoru:

C= g—: x 100 x 100%

Cn - najnizsza zaproponowana cena

Cb - cena badanej oferty

2. W toku badania i oceny ofert Zamaw®@j maze zagdat od Wykonawcow wyjsnien
dotyczcych tréci ztozonych ofert (art. 87 ust. 1 pzp).
3. W trakcie obliczania punktacji Zamawdey zastosuje zaokglenie otrzymanego wyniku
do dwoch miejsc po przecinku wg ngstjacych zasad:

» jezeli trzecia liczba po przecinku jest mniejsza od Zaokaglenie w dot,

» jezeli trzecia liczba po przecinku jest rowna lubzaza od 5 — zaokglenie w goég.
4. Zamawiajcy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskieczygwiste omyiki
rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pepkaoraz

inne omytki polegajce na niezgodrigi oferty ze SIWZ, nie powodsge istotnych zmian v

<

tresci oferty, niezwilocznie zawiadami@ o tym wykonawe, ktérego oferta zostala
poprawiona.
Poprawienie innej omyiki poleggjej na niezgodrimi oferty z SIWZ wymaga zgody

Wykonawcy (art. 89 ust. 1 pkt 7 ustawy pzp).
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14) FORMALNOSCI JAKIE POWINNY ZOSTA € DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY

1. Zamawiaicy niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferizawiadamia
Wykonawcow, ktorzy zteyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, pogtapazvwe (firme) albo imk i nazwisko, siedzip

albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktrefgrt wybrano, uzasadnienie jgj

wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwisk&dziby albo miejsce zamieszkania i

adresy wykonawcow, ktorzy ztgli oferty, a talke punktagj przyznamg ofertom w kadym
kryterium oceny ofert igczmg punktacg;

b) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie zamdwien
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne;

c) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzuconedgpc uzasadnienie faktyczne
prawne;

2. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej ofefamawiagcy zamidci informacje, o
ktérych mowa w ust. 1 na wiasnej stronie internefjoaraz na tablicy ogtosaen budynku
tut. Urzdu.

3. Zamawiajcy poinformuje Wykonawg ktorego oferta zostanie wybrana ja

najkorzystniejsza, o0 miejscu i terminie podpisamaowy.

4. Jeeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, leetsg od zawarcia umowy w

sprawie zamowienia publicznego, Zamawegj maze wybr& oferk najkorzystniejsz

spardéd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich poege badania i oceny, chybag

a,

ko

zachodz przestanki uniewanienia posipowania, o ktérych mowa, w art. 93 ust. 1 ustawy

pZp.

5. Zgodnie z art. 23 ust. 4 pzp,z¢d zostata wybrana oferta Wykonawcow wspélnie

ubiegajcych sé o udzielenie zaméwienia, Zamawjey maze zadat przed zawarciem

umowy w sprawie zaméwienia publicznego, umowy regokj wspéipra¢ tych
Wykonawcow.
6. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po w@yterminu przewidzianego

wniesienie protestu. O miejscu i terminie podpigaanmowy Zamawiagcy powiadomi

wybranego Wykonawg
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15) WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajcy nie przewiduje zabezpieczenia rgtego wykonania umowy.

16) ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTAN A
WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO
WZOR UMOWY

1. Ceny jednostkowe za poszczegolne rodzaje pedesyt okresie obowrzywania umowy
mog ulec zmianie w przypadku:

e ustawowe] zmiany obowtku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku
towarow i ustug (VAT),

* zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatlmanego przez Preze
Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuswoz przez obowizujace
przepisy Prawa pocztowego.

2. Mieskczna stawka zawiadczenie ustugi odbioru przesytek, w okresie olaywania
umowy mae ulec zmianie wylcznie w przypadku ustawowej zmiany stawki podatkiu
towarow i ustug (VAT).
3. W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérych momwaust. 1 i 2, Wykonawca powiador
Zamawiagcego w formie pisemnej. Zmiany cen, o ktorych mowaist. 1 i 2 wymagaj
zgody Zamawiajcego oraz podpisanego przez obie strony pisemnegisa pod rygoren
niewaznosci.
4. Wartg¢ naleznosci za swiadczenie ustug pocztowych obliczanadbie w okresach
mieskecznych dla przesytek nadanych przez PowiatowyatlrRracy w Nowym Migcie
Lubawskim za dany rodzaj przesyiki oraz rzeczyvyisbddci przesytek danego rodzaju.

5. Nabywag ustug pocztowych i ptatnikiem faktuedizie Zamawiajcy.

7. Zaptata wynagrodzenia za faktycznie wykapaistug bedzie nasipowata ,z dotu”,
przelewem na konto wskazane na fakturze, w termitde dni od daty prawidtow
wystawionej faktury. Za dzfezaptaty przyjmuje sidzien obchzenia rachunku bankoweg
Zamawiajcego.

8. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczciopowodujcej, ze wykonanie umowy nig

lezy w interesie publicznym, czego nie am@ bylo przewidzié w chwili zawarcia umowy,
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Zamawiajcy maze odsgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od poweia wiadomdgci o tych
okolicznaciach. W takim przypadku Wykonawca #eozadac wytacznie wynagrodzeni
naleznego z tytutu wykonania ¢gci umowy.

9. Umowa zostanie zawarta na czas gkrey od dnia01.03.2013rdo dnia31.12.2013r.

10. Za niewykonanie lub nienalge wykonanie powszechnej ustugi pocztowe;j tj. zatg,
ubytek lub uszkodzenie przesyiki pocztowej, Wykonawzaptaci Zamawigtemu kag
umowryg naliczoy zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe datyeni
odszkodowania.

11. W zalendéci od potrzeb, Zamawigfy zastrzega sobie prawo do nadania w oKr
trwania umowy przesytek pocztowych i paczek innyah wymieniono w formularzy
cenowym, ustugi te dalg swiadczone przez Wykonawaveditug cennika obowzujacego u

Wykonawcy na dzie nadania przesytek.

S

esie

17) SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

1. Srodki ochrony prawnej (protest) w niniejszym ppstwaniu przystuguaj Wykonawcom,
a takze innym osobom, jeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia dézalb maze
dozn& uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamaw&go przepisow ustawy Pray
zamOwié publicznych.

2. Wobec tréci ogtoszenia o zamowieniu, czyriesopodgtych przez zamawiggego w toku
postpowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamaedgp czynneci, do ktérej jest
obowigzany na podstawie ustawy, pma wnigé protest do Zamawiggego.

3. Protest wskazagy na oprotestowan czynné¢ lub zaniechanie Zamawigjego,
zawierajcy zadanie, zwgzte przytoczenie zarzutdw oraz uzasadnienie wmesiprotestu
(okolicznasci faktyczne i prawne) m@ by wniesiony w cagu 7 dni od dnia, w ktéryn
powzkto lub mana bylo powzi¢ wiadoma¢ o okoliczngciach stanowicych podstaw
jego wniesienia, a w przypadku protestu dofgeno tréci ogtoszenia w terminie 7 dni g
dnia jego zamieszczenia w Biuletynie Zamawiblicznych.

4. Protest dotyeey postanowig Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia wnosi
w terminie 7 dni od dnia jej zamieszczenia na s¢ramernetowej.

4.1. Zamawiajcy dopuszcza miwos¢é wnoszenia przez Wykonaw@rotestow w formie

pisemne;.

VO

—

5. Protest uwaa sk za wniesiony z chwdl gdy dotart on do Zamawigego w taki sposok
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ze mogt zapoznasie z jego trécig przed wymaganym terminem.

6. Zamawiajcy przekae kopt protestu jednoczeie wszystkim Wykonawcom

uczestnicacym w posgpowaniu, a jeeli protest dotyczy ogtoszenia lub postanaw

Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia zagoiga rowniez na stronie internetowe|

wzywajgc wykonawcow do wzcia udzialu w pospowaniu toczcym st w wyniku
whniesienia protestu.

7. Whniesienie protestu jest dopuszczalne tylko ghzavarciem umowy.

8. Zamawiajcy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiopyzez podmiof

nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na padstart. 181 ust. 6 ustawy Pzp.

9. Od oddalenia lub odrzucenia protestu nie przygki odwotanie. Pozostate informac;j

dotyczce srodkdw ochrony prawnej znajdugic w Dziale VI Prawa zamowifepublicznych

. Srodki ochrony prawne;j".

Zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy,

Zatacznik nr 2 — formularz cenowy

Zatacznik nr 3 - oswiadczenie w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo daien Publicznych,
Zalacznik nr 4 - odwiadczenie w trybie art. 24 ustawy Prawo ZamdwReiblicznych,

Zatacznik nr 5 - oswiadczenie o zwolnieniu z uzyskania zezwolenia

ZATWIERDZAM

yfektor

ie

Nowe Miasto Lubawskie dnia 11.01.2013r.
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